基层工会第一次会员代表大会
主持词

各位代表、同志们：

×××公司工会第一次会员代表大会在×××总工会、×××（党组织）领导的高度重视和亲切关怀下，经过×个月的紧张筹备，今天隆重开幕了，今天各位领导又在百忙之中亲临大会现场，首先，请允许我向大家介绍出席今天大会并在主席台就座的各位领导，他们是：

×××、×××、×××、×××……。

让我们以热烈的掌声对各位领导和来宾表示热烈的欢迎和衷心的感谢！

出席今天大会的应到正式代表×名，因事、因病请假×名，实到代表×名，符合法律规定。现在，我宣布：×××公司工会第一次会员代表大会开幕！全体起立，奏国歌……，

请坐下。

各位代表、同志们，本次大会共六项议程：

1.宣读上一级工会同意成立工会的批复；

2.通过工会筹备工作报告；

3.通过代表资格审查报告

4.通过选举办法；
5.通过两委候选人名单；
6.通过选举工作人员名单；

7.选举产生工会委员会和经费审查委员会
下面进行第一项议程：

由我宣读×××总工会同意成立×××公司工会的批复
下面，请×××（筹备组组长）作工会筹备工作报告。
各位代表对这个工作报告还有没有意见，如有意见请发表，如没有请鼓掌通过。
现在进行第三项议程：通过代表资格审查报告

请×××宣读会员代表资格审查报告；
……
各位代表对这个审查报告还有没有意见，如有意见请发表，如没有请鼓掌通过。
现在进行第四项议程：通过《选举办法》。

宣读《×××工会第一届会员代表大会第一次会议选举办法（草案）》。

各位代表对这个《选举办法（草案）》还有什么意见，请发表。（稍停）

如果没有意见，现在提请大会进行表决：同意这个《选举办法（草案）》的请举手，（稍停）请放下；不同意的请举手（如没有，请讲：“没有”；如有，请工作人员点数后讲：“请放下”）；弃权的请举手（同上）。

（如没有不同意和弃权的可以宣布“一致通过”；如有少于二分之一代表不同意或弃权的，可以宣布“通过”。）

现在进行第五项议程：通过候选人名单。

下面我宣读《×××工会第一届委员会候选人建议名单》。

各位代表对这个候选人建议名单有什么意见，请发表（同前，略）。（稍停）

下面宣读《×××工会第一届经费审查委员会候选人建议名单》。

各位代表对这个候选人建议名单有什么意见，请发表（同前，略）。（稍停）

现在进行第六项议程：通过选举工作人员名单。

根据代表的推荐，工会筹备组审议，提名×××同志为总监票人，×××、×××、×××同志为监票人。

各位代表对这个监票人建议名单有什么意见，请发表（同前，略）。（稍停）

下面我宣布一下计票人名单：×××同志为总计票人，×××、×××、×××同志为计票人。（代表人数较少的单位，可以不设总监票人和总计票人。）
现在进行第七项议程：进行投票选举。

请监票人和计票人员各就各位。（稍等）

请清点到会人数。

（待总监票人送上报告后）现在报告今天大会的实到人数：应到会代表×人，实到会代表×人，超过应到会代表的三分之二，可以进行选举。现在请监票人员检查票箱和封箱。

请工作人员发放选票。

各位代表不要马上填写，有些具体事项要说明一下：

每位代表手里应有两张选票：即×××工会第一届委员会委员选票和经费审查委员会委员选票。请代表们检查一下，选票是否有多发或漏发？是否盖有印章？多发或漏发或没盖印章的请举手。（看全场，稍停）没有。

现在请大家注意看选票说明（内容略）。

现在请各位代表填写选票。（约等几分钟左右）

大家都写好了吗？没有写好的请举手。（观察四周）

都填好了，我们进行投票。

现在请工作人员投票。

请主席台上的代表投票。

请各位代表按照工作人员指定的线路依次投票。

请监票人员开启票箱，计票人员清点选票。

（总监票人报告清点选票结果。）

各位代表，今天大会实到会代表×××人，发出两种选票各×××张，收回两种选票各×××张。两者一致（或少于发出选票数），根据大会选举办法规定，本次选举有效。

现在请监票人和计票人开始计票。

（暂时休息）

请监票人宣布计票结果。

根据监票人的报告，和大会《选举办法》的规定，下面请×××宣读当选×××公司第一届工会委员会委员和经费审查委员会委员名单（以姓氏笔划为序）。
各位会员(代表)，让我们以热烈的掌声向当选的×××单位 (公司)第×届工会委员会委员和经审委员表示祝贺并向大会工作人员表示衷心的感谢！
各位代表，下面将召开×××公司工会第×届委员会和经审委员会全体会议，选举工会领导，现在休会十分钟，等一会继续开会。
工会委员会第一次全体会议主持词
各位委员，现在召开×××(单位)第一届工会委员会第一次全体会议。现在清点人数(稍停)，各位委员，今天应到会委员×名，实到会委员×名，因病因事请假×名，符合规定，可以开会。

本次会议的议程有三项，一是讨论通过×××公司第 ×届工会委员会主席、副主席选举办法；二是选举×××公司第 ×届工会委员会主席、副主席；三是协商产生×××公司第 ×届工会女职工委员会主任、副主任、委员。

现在进行第一项议程，请×××宣读《选举办法》（草案）。各位委员对这个《选举办法（草案）》还有什么意见，请发表。（稍停）

如果没有意见，现在进行举手表决：同意这个《选举办法（草案）》的请举手，（稍停）请放下；不同意的请举手（没有或待工作人员点数后讲“请放下”）；弃权的请举手（没有或待工作人员点数后讲“请放下”）。

 “一致通过”（如没有不同意和弃权的可以宣布）；如有少于二分之一代表不同意或弃权的，可以宣布“通过”。
会议进行第二项议程，选举×××公司第 ×届工会委员会主席、副主席。

主席、副主席候选人，经×××公司第×(上届)届工会委员会民主推荐，充分酝酿，组织考核，报请中共××党委（或党组、党支部）和××工会(上级工会)同意，现提交×××单位第×届工会委员会第一次全体会议选举。
请监票人检查票箱，加封落锁(稍停)，请工作人员分发选票(稍停)，没有领到选票的委员请举手，现在说一下选举注意事项(读选票说明)，开始画票 (稍停)，没有画完票的请举手(稍停)，各位委员认真检查所画选票，如有错误请纠正(稍停)，开始投票(稍停)，请工作人员打开票箱，统计收回票数(稍停)，各位委员，本次选举共发出选票×张，收回选票×张，符合规定，选举有效，请工作人员计票(稍停)。各位委员，现在请监票人宣布计票结果，(宣布)，现宣布当选的×××单位第×届工会委员会，主席、副主席名单：×××当选为主席，×××当选为副主席。
让我们以热烈的掌声向当选的主席、副主席表示祝贺，主席、副主席的选举结果报请中共××党委（或党组、党支部）和×工会(上级工会)审批后再对外公布。
现在进行第三项议程，协商产生×××公司第 ×届工会女职工委员会主任、副主任、委员，有关候选人名单，经×××公司第×(上届)届工会委员会民主推荐，充分酝酿，组织考核，报请中共××党委（或党组、党支部）和××工会(上级工会)同意，向提请本次会议审议通过。

宣读×××公司第×届工会女职工委员会主任、副主任、委员名单。

各位委员对这个名单还有什么意见，请发表。（稍停）

如果没有意见，现在进行举手表决：同意的请举手，（稍停）请放下；不同意的请举手（没有或待工作人员点数后讲“请放下”）；弃权的请举手（没有或待工作人员点数后讲“请放下”）。

 “一致通过”（如没有不同意和弃权的可以宣布）；如有少于二分之一代表不同意或弃权的，可以宣布“通过”。
现在进行第四项议程，协商产生×××公司第×届工会工会劳动法律监督委员会主任、副主任、委员，有关候选人名单，经×××公司第×(上届)届工会委员会民主推荐，充分酝酿，组织考核，报请中共××党委（或党组、党支部）和××工会(上级工会)同意，向提请本次会议审议通过。

宣读×××公司第×届工会工会劳动法律监督委员会主任、副主任、委员名单。

各位委员对这个名单还有什么意见，请发表。（稍停）

如果没有意见，现在进行举手表决：同意的请举手，（稍停）请放下；不同意的请举手（没有或待工作人员点数后讲“请放下”）；弃权的请举手（没有或待工作人员点数后讲“请放下”）。

 “一致通过”（如没有不同意和弃权的可以宣布）；如有少于二分之一代表不同意或弃权的，可以宣布“通过”。
×××(单位)第×届工会委员会第一次全体会议结束，请大家到×××继续开会！

（经审委员会第一次全体会议主持词请参照工会委员会第一次全体会议主持词。）
大会闭幕式主持词
各位代表、同志们：

现在举行大会闭幕式，会议主要有五项议程：
一、宣布×××公司工会第一届工会委员会当选正、副主席，经费审查委员会主任，女职工委员会主任及委员；

二、请新当选工会主席表态发言
三、单位领导讲话；

四、上级工会领导讲话；

五、大会闭幕。

现在进行第一项议程：

刚才×××公司工会一届委员会和经审委员会全体会议已顺利结束，×××同志当选为工会主席，×××同志当选为工会副主席；×××同志当选为经费审查委员会主任；在×××公司工会第一届委员会第一次全体会议审议通过，由×××、×××、×××等×位同志组成×××公司工会第一届女职工委员会，×××同志为女职工委员会主任

下面进行第二项议程：

请新当选工会主席×××表态发言；

下面进行第三项议程：

请公司×××讲话；

下面进行第四项议程：

请×××工会主席（上级工会）讲话；

各位代表、同志们：

×××公司工会第一次会员代表大会马上就要胜利闭幕了。与会代表提出了很多有价值的意见和建议，对今后五年的工会工作具有指导意义。是一次鼓舞人心、团结鼓劲的大会。让我们在×××公司党委（党组、党支部）的领导下，认真学习贯彻党的十八大精神，紧紧围绕公司中心工作，开拓进取、与时俱进，团结动员广大职工共同谱写我们×××公司新篇章！

各位代表、同志们，本次大会经工会筹备组和全体与会代表的共同努力，已圆满完成了大会的各项任务。

现在，我宣布：×××公司工会第一次会员代表大会胜利闭幕！

全体起立，奏《国际歌》

请坐。

现在散会。

